PUUN ALKUPERAKETJUN HALLINTAJARJESTELMAN JA
METSAKESKUKSEN TOIMIALUEEN METSASERTIFIOINNIN
SERTIFIOINTIMENETTELY

1. DNV CERTIFICATION OY/AB

DNV Certification OY/AB on norjalaisen Det Norske Veritas (DNV) -s&ation omistama
suomalainen sertifiointiyritys, jonka pé&tuotteita ovat hallintajarjestelmien (laatu- ja
ymparistojarjestelmét seka tyoterveys- ja tyoturvallisuusjérjestelmat) puolueettomat ja
riippumattomat arvioinnit. DNV Certification OY/AB on akkreditoitu laatu- ja ymparisto-
ja turvallisuusjérjestelmien sertifioija Suomessa. Suomalaisen akkreditoinnin on
myontanyt kauppa- ja teollisuusministerion alaisuudessa ja mittatekniikan keskuksen
yhteydessa toimiva FINAS. DNV:n kansainvalisen verkoston avulla DNV Certification
OY/AB voi sertifioida hallintajérjestelmia myds muiden maiden akkreditointisaantdjen
mukaisesti.

Puun alkuperaketjun hallintajarjestelmén ja metsésertifioinnin sertifiointimenettely
noudattaa DNV:n kansainvélisissa menettelyohjeissa (ICP) kuvattua menettelytapaa.
Tam4 asiakirja on tehty tdydentdméan ko. menettelyja.

2. SERTIFIOINTIVAATIMUKSET

Puun alkuperdketjun hallinnan alueellisen metsésertifioinnin vaatimukset on maaritelty
Suomen Metsésertifiointi ry:n hallinnoimassa FFCS-standardisarjassa. Puun al-
kuperéketjun standardia Annex 4 of PEFC Technical Documentation 2004 hallinnoi PEFC
Council.

3. ARVIOIJIEN PATEVYYSVATIMUKSET

Arvioijien ja sertifiointielimien pétevyysvaatimukset on madritelty standardissa FFCS
1004:2005. Péatevyys madaritetddn johtamisjarjestelmia sertifioivien elinten vyleisilla
vaatimuksilla ~ (SFS-EN 1ISO19011:2002)  tdydennettynd  puunhankinnan ja
puunjalostusteollisuuden erityisosaamisella. Vaihtoehtoisesti voidaan kayttad tuo-
tesertifiointia koskevaa standardia SFS-EN 45011. DNV Certification OY/AB tayttaa
ndma ehdot. Auditointiryhm&an valitaan vain sellaisia henkil6itd, jotka tdyttavat asetetut
ammatilliset vaatimukset.



4, PUUN ALKUPERAKETJUN HALLINNAN SERTIFIOINTIARVIOINTI Sertifioinnin
hakeminen Sertifiointia haetaan ottamalla yhteyttd DNV Certification OY/AB:hen joko vapaa-
muotoisella kirjallisella hakemuksella tai puhelimitse. Hakemisen yhteydessa selvitetdén
seuraavat asiat:

. Yleistiedot hakijasta

. Y hteyshenkil®

. Sovellettava standardi

. Haluttu sertifiointiajankohta

. Mahdollinen vapaaehtoinen esiarviointi

Ndaiden tietojen pohjalta asiakkaalle ldhetdan kirjallinen tarjous. Tarjouksen hyvak-
symisen jéalkeen tilaus vahvistetaan Kirjallisella sopimuksella.

Sertifiointiehdot

Standardiin Annex 4 of PEFC Technical Documentation 2004 siséltyvét ne ehdot, jotka
organisaation puun alkuperaketjun hallintajarjestelmén tulee tayttdd. PEFCmerkin kayttoa
koskevat vaatimukset on méaritelty asiakirjassa PEFC Technical Documentation, Annex
5: PEFC Logo Use Rules.

Ennakkotietojen tarkastus

Sopimuksen teon jdlkeen hakijaorganisaatio ldhettdd puun alkuperéketjun valvonta-
dokumentaation sovitussa laajuudessa DNV Certification OY/AB:lle tarkastettavaksi.
Tarkastuksen jalken DNV Certification OY/AB raportoi mahdolliset puutteet ja
epaselvyydet.

Arviointiohjelma

Yksityiskohtainen arviointiohjelma laaditaan tarjouspyynndn yhteydessé saatujen tietojen
perusteella.

Arviointiohjelma ohjaa auditoinnin toteutusta. Ohjelmasta ilmenevat aikataulut, paikat,
henkil6t ja muu tieto, joihin auditoitavalta ja sen yksikoiltd vaaditaan etukateis-
valmisteluja.

Sertifiointiarviointi
Aloituskokous

Arviointi aloitetaan aloituskokouksella, jossa arviointiohjelma k&ydaan lapi ja tehdaan
mahdollisesti tarvittavat muutokset.

Nayttdjen keruu

Arvioija/ arviointiryhm@ keréa riittdvan mééran nayttoja, joiden perusteella arvioidaan
auditoitavan harjoittaman toiminnan yhdenmukaisuus auditointikriteerien kanssa.



Kirjallinen raportti

Arviointindyttdjen keruun jalkeen pé&arvioija laatii arviointirynman avustuksella kir-
jallisen raportin, joka sisdltdd arvioinnin laajuuden, arvioinnin tuloksen, havaitut
poikkeamat ja arvioinnin aikana annetut kommentit.

Loppukokous

Arvioinnin tulokset esitetddn loppukokouksessa, joka pidetddn arvioinnin pééatteeksi.
Yhteenvetona todetaan, voidaanko sertifikaattia puun alkuperdketjun hallintajarjes-
telmélle suositella vai tarvitaanko korjaavia toimenpiteitd ja mahdollinen seurantakaynti.

5. METSIEN HOIDON JA KAYTON SERTIFIOINTIARVIOINTI
METSAKESKUKSEN TOIMIALUEEN TASOLLA

Sertifiointiehdot

Standardiin FFCS 1002-1:2003 sisaltyvat ne ehdot, jotka metsasertifiointijarjestelman
soveltamisen ryhmésertifiointina metsédkeskuksen toimialueella tulee tdyttad. Lisaksi
vaatimusasiainkirjana kéytetadn standardia FFCS 1001:2003.

Sertifioinnin hakeminen

Sertifiointia haetaan ottamalla yhteyttd DNV Certification OY/AB:hen joko vapaa-
muotoisella kirjallisella hakemuksella tai puhelimitse.

Hakemisen yhteydessa selvitetddn seuraavat asiat:

. Yleistiedot hakijasta

. Yhteyshenkil®

. Alue, jolle sertifiointia haetaan

. Sovellettava standardi

. Hakijan lisaksi sertifiointijarjestelmaan sitoutuneet tahot
. Haluttu sertifiointiajankohta

. Mahdollinen vapaaehtoinen esiarviointi

Naiden tietojen pohjalta asiakkaalle lahetd&n kirjallinen tarjous. Tarjouksen hyvak-
symisen jéalkeen tilaus vahvistetaan kirjallisella sopimuksella.

Ennakkotietojen tarkastus

Sopimuksen teon jalkeen hakijaorganisaatio lahettad sisdisen tiedonkeruun tulokset ja
mahdollisen muun pyydetyn materiaalin DNV Certification OY/AB:lle tarkastettavaksi.
DNV Certification OY/AB raportoi mahdolliset puutteet ja epéselvyydet. Jos
metsdakeskuksen toimialuetta koskevat kriteerit eivat dokumentaation tarkastuksen
perusteella joltain osin toteudu, hakijan tulee esittdd korjaavat toimenpiteet tai suun-
nitelma niistd ennen sertifiointiarviointia.

Vapaaehtoinen esiarviointi

Esiarviointi on vapaaehtoinen metsien hoidon ja kéyton péaakohtien arviointi. Sen ta-
voitteena on antaa dokumentaation tarkastusta yksityiskohtaisempi kuva metsékes-
kuksen alueella harjoitettavasta metsien hoidosta ja ké&ytosta.



Esiarvioinnin yhteydessa arvioitava taho saa hyvan kasityksen arvioinnin suoritusta-
vasta. Esiarvioinnissa ilmitulleet puutteet raportoidaan kirjallisesti.

Ennakkoon toimitetun materiaalin ja vapaaehtoisen esiarvioinnin tarkoituksena on
varmistaa, ettd auditoitava ja sen yksikot ovat ottaneet huomioon standardien vaatimukset
(hakuedellytykset tayttyvat, sitoutuminen on riittdvaa, Suomen metsasertifiointistandardin
Kriteerit tayttyvat).

Sertifiointiarviointi

Arviointiohjelma

Yksityiskohtainen arviointiohjelma laaditaan tarjouspyynnén yhteydesséd saatujen
tietojen/esiarvioinnin perusteella.

Arviointiohjelma ohjaa auditoinnin toteutusta. Ohjelmasta ilmenevat aikataulut, paikat,
henkil6t ja muu tieto, joihin auditoitavalta ja sen yksikoiltd vaaditaan etukateis-
valmisteluja.

Aloituskokous

Arviointi aloitetaan aloituskokouksella, jossa arviointiohjelma kéydaan lapi ja tehdaan
mahdollisesti tarvittavat muutokset.

Nayton keruu ja arviointi

Auditointiryhma ker&é riittdvan maaran auditointindyttojd, joiden perusteella arvioidaan
auditoitavan harjoittaman toiminnan yhdenmukaisuus auditointikriteerien kanssa.

Sertifioinnin piiriin kuuluvien toimintojen toteutumisen tasoa arvioidaan seka sertifi-
ointiin sitoutuneissa organisaatioissa etté sertifioitavalla alueella maastossa. Arvioitavat
kohteet valitaan otantaan perustuen alueelle soveltuvalla tavalla.

Arvioinnin aikana vieraillaan mm. hakijaorganisaatiossa, alueellisessa metsésertifi-
ointitoimikunnassa, metsakeskuksessa, osassa metsanhoitoyhdistyksistd, joiden alueella
tehddén p&&osa arvioinnin maastotarkastuksia, osassa metsateollisuusyrityksista seké
urakoitsijoiden ja metsatydntekijoiden alueellisissa jarjestdissa.

Auditointindyttdjen keruuseen siséllytetddn muilta kuin metsasertifioinnissa arvioitavia
tahoilta (esim. valtion hallinto, sosiaaliset ryhmat ja luonnonsuojelujarjestot) tietoja,
siltd osin kuin ne katsotaan aiheellisiksi.

Metsénhoitoyhdistysten toimialueiden arvioinnissa maastoarviointien osuus on noin 2/3
tybajasta. Maastossa arvioidaan mm. hakkuutyomaita sek& metsanhoito- ja met-
sénparannuskohteita. Maastoarviointeja suoritetaan kaikkien metsdnomistajien ryhmien
metsissd. Maastoarvioinnit metsdnhoitoyhdistysten toimialueella suunnitellaan siten, etta
arvioijat nakevat urakoitsijoita, heiddn koneenkuljettajiaan, metsureita ja muita
metsatyontekijoita tydssaan.

Kéynnissa olevien tyémaiden liséksi arvioidaan puunkorjuun ja muiden téiden laatua jo
paattyneilld tyémailla. Muiden organisaatioiden arviointi on padsaantoisesti ns.
toimistotyota (tarvittaessa maastoarvioinnit kuitenkin mahdollisia).



Kirjallinen raportti

Arviointindyttdjen keruun jélkeen péaaarvioija laatii arviointiryhmén avustuksella Kir-
jallisen raportin, joka sisaltdd arvioinnin laajuuden (toiminnot, organisaatiot ja henki-
I6t), tuloksen, havaitut poikkeamat, arvioinnin aikana annetut kommentit ja suosituksen
sertifioinnista. Suositus sertifioinnista tehd&an, kun havaitut poikkeamat on korjattu tai
suunnitelma korjaavista toimenpiteista hyvaksytty.

Sertifiointielin laatii lisaksi arviointiraportin tiivistelman, joka sisaltdd yhteenvedon
auditoitavan harjoittaman toiminnan yhdenmukaisuudesta auditointikriteerien kanssa.
Suomen Metsasertifiointi ry julkistaa arviointiraportin tiivistelman.

Loppukokous

Arvioinnin tulokset esitetddn loppukokouksessa, joka pidetddn arvioinnin paatteeksi.
Yhteenvetona todetaan, voidaanko sertifikaattia metsien hoidolle ja kdytolle suositella vai
tarvitaanko korjaavia toimenpiteité ja mahdollinen seurantakaynti.

6. SERTIFIKAATIN MYONTAMINEN

DNV Certification OY/AB:n johdon edustaja tekee sertifiointipdatoksen auditointi-
raportin perusteella. DNV Certification OY/AB yllapitaa julkista listaa sertifioimistaan
yrityksistd ja alueista.

Sertifikaatin myontdminen

Suositus sertifioinnista tehddan, kun arvioinnissa havaitut poikkeamat on korjattu tai
suunnitelma Kkorjaavista toimenpiteista hyvaksytty. DNV Certification OY/AB yllapitaa
julkista listaa sertifioimistaan yrityksista ja alueista.

Metséasertifioinnin organisaatiokohtainen ote metsasertifikaatista

Alueelliseen ryhmaésertifiointiin sitoutuneet metsanomistajat ja organisaatiot saavat
pyydettdessd otteen sertifikaatista, jossa vakuutetaan kyseisen toimijan sitoutuneen
metsien hoidon ja kayton sertifiointijarjestelman ja alueellisen sertifikaatin vaatimuksiin.

7. SERTIFIKAATIN VOIMASSAOLO

Sertifikaatin voimassaoloaika

DNV Certification OY/AB:n myontdma sertifikaatti on voimassa viisi vuotta. Serti-
fikaatin voimassaolo edellyttdd aina organisaation ja sen vastuuhenkiléiden velvolli-
suuksien noudattamista.

Sertifioidun yksikon oikeudet ja velvollisuudet on maaritelty sopimusehdoissa.

Maéraaikaisarvioinnit

Madréaikaisarviointeja (seuranta-arviointeja) tehd&én kerran vuodessa. Vuosittaisilla
méardaikaisarvioinneilla varmistetaan, ettd toiminta edelleen téyttaa sovellettavissa
standardeissa esitetyt vaatimukset.



Metsésertifioinnin maarédaikaisarvioinnit ovat suppeampia kuin sertifiointiarviointi ja
niiden laajuuteen vaikuttavat mm.:

. metsatalouden toimijoiden lukumé&éra sertifioidulla alueella (otoskoko)

. sertifiointiauditoinnin tulos (esim. havaitut poikkeamat ja niiden korjaavat
toimenpiteet)

. metsatalouden harjoittamista ja sitoutuneita tahoja koskevat muutokset
metsakeskuksen toimialueella

. siséisen tiedonkeruun luotettavuus.

Madréaikaisarvioinnit perustuvat vuosittain tehtavéaan sisdiseen tiedonkeruuseen kri-
teerinmukaisuudesta, jota auditointiryhmé todentaa haastattelujen, maastotdiden ja
muiden menetelmien avulla. Méaréaikaisarvioinneissa kaytdnnon metsatalouden har-
joittamista arvioidaan padsaantoisesti niiden metséanhoitoyhdistysten ja muiden met-
sdnomistajaryhmien alueilla, jotka eivét osuneet otantaan varsinaisessa sertifiointiar-
vioinnissa. Perusajatuksena on, ettd kaikki keskeiset maantieteelliset alueet (esim.
metsanhoitoyhdistykset) arvioidaan véhintaan kerran sertifikaatin voimassaolon ai-kana.
Kohteiden valinnassa kdytetddn tarpeen mukaan suunnattua otantaa. Suunnattu otanta
kohdistetaan kohteisiin, joissa edellisen arvioinnin tulosten, sisdisen tiedonkeruun tai
muiden ennakkotietolahteiden perusteella kriteerien vaatimusten tayttyminen saattaa olla
puutteellista.

Sertifikaatin uusiminen

Mikali sertifioitu organisaatio alue haluaa jatkaa sertifikaattinsa voimassaoloa, sitd on
haettava vahintdan kolme kuukautta ennen voimassaoloajan loppumista. Tdman jalkeen
suoritetaan uusinta-arviointi, jonka laajuus riippuu méaraaikaisarvioinneissa saaduista
kokemuksista sekd toiminnassa tapahtuneista muutoksista.

Sertifikaatin maardaikainen pidattdminen tai peruuttaminen

DNV Certification OY/AB voi peruuttaa sertifikaatin, jos

. madrdaikaisarvioinneissa tai ylimadraisissa arvioinneissa paljastuu poikkeamia
standardin vaatimuksista eik& suunnitelmaa korjaavista toimenpiteista ole tehty sovitun
aikataulun mukaisesti

. korjaavia toimenpiteitd ei ole toteutettu suunnitelmien mukaisesti

. sertifikaattia kdytetdan vaarin

. DNV Certification OY/AB:lle ei ilmoiteta merkittavistd muutoksista puun alkupe-
ratiedon hallinnassa

. sertifikaatin hakija ei suorita sovittuja korvauksia DNV Certification OY/AB:lle

. muita sopimusehtoja ei noudateta.

Paatos sertifikaatin maardaikaisesta pidattdmisesta tai peruuttamisesta perusteluineen
ilmoitetaan aina organisaatiolle kirjallisesti.



8. MUIDEN SERTIFIKAATTIEN HYODYNTAMINEN

DNV Certification OY/AB voi arvioinnissa hyddyntéa toisen sertifiointielimen myéntamia
sertifikaatteja. Hyddyntamisesté paattaa DNV Certification OY/AB tapauskohtaisesti.

9. MUUTOKSET

DNV Certification OY/AB voi tarvittaessa muuttaa puun alkuperaketjun sertfiointiin tai
metsasertifiointiin liittyvid menettelyjaén. Muutoksista ilmoitetaan aina kirjallisesti.

10. VALITUSMENETTELYT

Sertifiointia hakeva tai sertifioitu organisaatio voi valittaa kirjallisesti DNV Certification
OY/AB:lle, jos se haluaa uudelleenkésittelyd DNV Certification OY/AB:n sertifiointiin
liittyvasta paatoksestd, vaatimuksista, veloituksesta tai muista asioista.

DNV Certification OY/AB kasittelee valituksen ja vastaa siihen kirjallisesti. Jos asiasta
el péasta yhteisymmarrykseen, se viedddn DNV Certification OY/AB:n johtokunnan
kasittelyyn. Jos yritys ei ole tyytyvéinen johtokunnan péaatokseen, asia ratkaistaan
Helsingissd valimiesmenettelyllda. DNV Certification OY/AB:n tai sen johtokunnan
paatos on voimassa véalimiesmenettelyssa tehtyyn paatokseen asti.

Kuka tahansa voi tehdd kirjallisen huomautuksen DNV Certification OY/AB:n toi-
minnasta. Kirjallinen huomautus on toimitettava DNV Certification OY/AB:lle, joka
kéasittelee huomautuksen ja vastaa siihen Kirjallisesti. Jos vastaus ei tyydytd huomauttajaa,
h&n voi osoittaa huomautuksensa DNV Certification OY/AB:n johtokunnalle.

11. KUSTANNUKSET

Arviointiin ja sertifiointiin liittyvat kustannukset veloitetaan DNV Certification OY/AB:n
kulloinkin voimassa olevan hinnaston mukaisesti.

12. LUOTTAMUKSELLISUUS

DNV Certification OY/AB pitdd salassa kaikki sertifioitavaa ja sertifioitua aluetta
koskevat luottamukselliset tiedot. Niitd ei paljasteta kolmannelle osapuolelle ilman
asiakkaan kirjallista lupaa. Jokaisen arvioijan on myds allekirjoitettava henkilokohtainen
salassapitosopimus. Ainoana poikkeuksena DNV Certification OY/AB pidattaa oikeuden
esittdd tietoja kolmannelle osapuolelle mikali lainsd&ddantd tai akkreditointielin ndin
velvoittaa.



